
 
 
 
 

 

"2024 Año de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado, 

Revolucionario y Defensor del Mayab" 

  
Libramiento Norte Oriente S/N, Col. Paso Limón, C.P.29049 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 604 13 61, 61 441 77, 61 410 70    

 

PLANTEL No. 312 TUXTLA 
 

MEMORANDUM.CONALEP.DG/RM/100.3/182/012/2024       
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; 20 DE ENERO DE  2024 

 
 

LIC. DAVID LOPEZ OCAÑA 
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS  
Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION 
PRESENTE 

 
 ASUNTO:  SOLICITUD DE DESINCORPORACIÓN DE  

DOCUMENTACIÓN DE EXPEDIENTES CON SERIES DOCUMENTALES 
 

 
POR ESTE MEDIO SOLICITÓ A USTED LA APROBACIÓN PARA LA ELIMINACIÓN DE __ (TOTAL) CAJAS TAMAÑO 
(CARTA U OFICIO) QUE EN TOTAL SUMAN UN PESO APROXIMADO DE (TOTAL) KILOGRAMOS Y CONTIENEN 
DOCUMENTACIÓN DE LA (S) SERIE (S) DOCUMENTAL (LES) ANEXO EN EL INVENTARIO.  
 
 MISMOS QUE HAN CONCLUIDO LOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN Y CARECEN DE VALORES HISTÓRICOS, 
DOCUMENTACIÓN QUE NO SE ENCUENTRE CLASIFICADA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL DE 
CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 58 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVO DEL ESTADO DE CHIAPAS Y DE 
ACUERDO AL CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DEL COLEGIO DE EDUCACIÓN PROFESIONAL 
TÉCNICA DEL ESTADO DE CHIAPAS; “CONALEP CHIAPAS”. 

 
 

SIN OTRO PARTICULAR, LE SALUDO CORDIALMENTE. 
 

 
ATENTAMENTE 

 
LIC. LUIS ALBERTO MARMOLEJO MORALES                                        ____________________________________________ 

DIRECTOR DEL PLANTEL No. 312 PLANTEL TUXTLA                NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES 
 
 

CAROLINA ZEPEDA CASTILLO 
RESPONSABLE DE A.T 

 
 

 
CCP. MTRO. CARLOS AYMER ALBORES CONSTANTINO. - DIRECTOR GENERAL DEL “CONALEP CHIAPAS”. - SUPERIOR CONOCIMIENTO. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:   nombre de la unidad o plantel 
ÁREA GENERADORA DE LA INFORMACIÓN:  nombre del área que solicita la baja 
MEMORÁNDUM.:   numero con el que se solicita la baja       
CIUDAD Y/O MUNICIPIO: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 20 de abril de 2023 
FONDO:  Conalep 
SECCION:  agregar la (s) secciones que solicita para baja 
SERIE:  agregar las   o la serie que dará de baja 
 
 
 

 FORMATO   002        INVENTARIO DE DOCUMENTACION  ADMNISTRATIVA  INMEDIATA 

NC. N. 
CAJAS 

N: 
DE 

EXP. 

FECHA DE 
EXPEDIENTE 

DESCRIPCION 
DEL EXP. 

VALOR  DOCUMENTAL TERMINO DE VIGENCIA DEL 
EXPEDIENTE 

INICIAL FINAL A L F DIA MES  AÑO 

1 03 5 2015 2023 Contiene  
documentación de 
proceso licitatorio 

x x  2023 

2     contiene  
comprobación de 
combustible 

x x  2023 

3          

4          

5          

6          

 

 
ATENTAMENTE 

 
LIC. LUIS ALBERTO MARMOLEJO MORALES                                        ____________________________________________ 
DIRECTOR DEL PLANTEL No. 312 PLANTEL TUXTLA                NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA Y/O INFORMACION 
 
 

CAROLINA ZEPEDA CASTILLO 
RESPONSABLE DE A.T 

 
 
 

 
 
CCP. MTRO. CARLOS AYMER ALBORES CONSTANTINO. - DIRECTOR GENERAL DEL “CONALEP CHIAPAS”. - SUPERIOR CONOCIMIENTO 
 


